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TAURAGES APYLINKES TEISMO
TURTO VALDYMO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Tauragés apylinkés teismo Turto valdymo skyriaus nuostatai reglamentuoja Tauragés
apylinkes teismo (toliau — Teismas) Turto valdymo skyriaus (toliau — Skyriaus) uzdavinius, funkcijas,
teises, veiklos organizavimg ir atsakomybe.

2. Turto valdymo skyrius yra Teismo struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus Teismo
kancleriui.

3. Skyriaus darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai), i darbg priimami
Lietuvos Respublikos darbo kodekso bei kity teisés akty nustatyta tvarka. Skyriaus darbuotojy
uzdavinius ir funkcijas nustato jy pareigybiy apraSymai.

4. Skyriaus darbuotojai savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Europos Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Teiséjy tarybos nutarimais, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma,
vieSuosius pirkimus, civiling, gaisring, darbuotojy saugg ir sveikata, teismo pirmininko, pirmininko
pavaduotojo ar teismo kanclerio jsakymais, Siais nuostatais ir kitais teises aktais.

IT SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai yra:

5.1. sudaryti Teismo darbuotojams tinkamas darbo salygas, apriipinti juos reikalingais
materialiniais ir techniniais iStekliais;

5.2. uztikrinti tinkama prekiy, paslaugy ir darby pirkimy organizavima;

5.3. rupintis Teismo patalpy, inventoriaus, rysio, kity jrengimy tikine ir technine priezitira bei
energetiniy (taip pat ir vandentiekio) sistemy eksploatacija ir remontu;

5.4. uztikrinti Teismo pastaty, patalpy, turto priezilirg ir apsauga, prieSgaisring ir darby sauga;

5.5. uztikrinti Teismo transporto priemoniy techninj aptarnavimg ir remontg;

5.6. uztikrinti Teismo naudojamy informaciniy sistemy bei duomeny baziy valdyma bei
tvarkyma;

5.7. apriipinti Teismo darbuotojus reikalingais kompiuterinés technikos ir biuro jrangos
iStekliais;

5.8. pagal kompetencija, padéti skyriaus darbuotojams jgyvendinti jiems pavestas funkcijas.

6. Igyvendindamas Siuos uzdavinius, Skyrius vykdo Sias funkcijas:

6.1. apriipina teismo darbuotojus darbo priemonémis, reikiama jranga, inventoriumi;

6.2. administruoja Teismo informaciniy rys$iy sistemas;

6.3. organizuoja tinkamg Teismo materialiniy iStekliy apskaitg ir laikyma bei nurasyto inventoriaus
likvidavima;

6.4. organizuoja tinkamg Teismo pastaty techning prieZziiira, stebi Teismo pastaty eksploatavimo
poky¢ius, priziiiri ir organizuoja pastaty ir patalpy bei inventoriaus einamuosius remonto darbus, vykdo
remonto darby techning prieZitirg;

6.5. organizuoja ir vykdo teismo kompiuterinés technikos priezilirg ir remontg, programinés
Jrangos diegima;



6.6. uztikrina Teismo pastaty, patalpy ir materialiniy vertybiy, esanciy Teismo teritorijoje,
apsauga,

6.7. uztikrina Teismo patalpose ir teritorijose Svarg ir tvarka;

6.8. imasi priemoniy uztikrinti racionaly Teismo transporto priemoniy naudojimg ir priezitira,
ripinasi transporto priemoniy eksploatacija, esant reikalui, organizuoja jy remontg, techninés apziiiros
atlikima;

6.9. uztikrina, kad kuo ekonomiskiau buty naudojami Teismo energetiniai bei materialiniai
iStekliai, veda jy apskaitg bei kontroliuoja jy panaudojima;

6.10. imasi priemoniy Teismo patalpy prieSgaisrinei saugai uztikrinti;

6.11. uztikrina Teismo darbuotojy saugos ir sveikatos apsaugg — igyvendina prevencijos
priemones, organizuoja instruktazus ir pan.;

6.12. rupinasi tinkamu inzineriniy sistemy bei jrengimy veikimu;

6.13. organizuoja jvykusiy avarijy bei jrengimy gedimy ir jy padariniy likvidavima;

6.14. uztikrina operatyvy Teismo darbuotojy apripinima bitinosiomis priemonémis grésmiy
visuomenés sveikatai atvejais;

6.15. uztikrina ir kontroliuoja Teismo patalpy sauguma, apsauginés signalizacijos sistemos
jjungima/i§jungima bei tikrinima;

6.16. dalyvauja atliekant turto inventorizacija;

6.17. kaupia informacijg apie apriipinimg materialinémis vertybémis, nustato materialiniy ir
nematerialiniy vertybiy poreikj;

6.18. analizuoja informacinés sistemos vartotojy poreikius, teikia jiems buting pagalba,
konsultuoja savo kompetencijos ribose darbo su LITEKO klausimais;

6.19. apmoko dirbti su kompiuterine, biuro organizacine technika;

6.20. administruoja, prizidri ir tvarko skaitmeninius garso jrasus;
atnaujinima, koregavima;

6.22. planuoja Skyriaus veikla, rengia ataskaitas, teikia pasitilymus Teismo veiklos plany
rengimui;

6.23. rengia dokumenty, rasty Skyriaus veiklos klausimais projektus;

6.24. rengia ir Rastinés skyriaus vedé¢jai teikia dokumentacijos plano tvirtinimui reikalingg
informacija;

6.25. pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

6.26. bendradarbiauja ir kei¢iasi informacija su kitais teismo skyriais ir kitomis institucijomis
Skyriaus veiklos klausimais;

6.27. vykdo kitus teismo pirmininko, pirmininko pavaduotojo, teismo kanclerio pavedimus,
susijusius su tiesioginémis Skyriaus funkcijomis.

III SKYRIUS
TURTO VALDYMO SKYRIAUS TEISES

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisg:

7.1. gauti 18 kity teismo strukttiriniy padaliniy, valstybés ir savivaldybiy institucijy ar jstaigy
dokumentus ir kitg informacija, reikalingg Skyriaus uZzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

7.2. informuoti Teismo darbuotojus apie biitinybe tausoti Teismo materialinius iSteklius;

7.3. teikti pasitlymus Skyriaus veiklos klausimais;

7.4. gauti darbui atlikti reikalingy priemoniy, inventoriaus, jrankiy;

7.5. naudoti teismo transporto priemones vykdant pavedimus ir uzduotis darbo klausimais;

7.6. tobulinti profesing kvalifikacijag Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka,
dalyvauti mokymy, kvalifikacijos tobulinimo kursuose, seminaruose, kituose profesiniuose
renginiuose;

7.7. naudotis kitomis jstatymy ir kity teisés akty suteiktomis teisémis.



IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKINGUMAS

8. Turto valdymo skyriui vadovauja ir jo darbg organizuoja Turto valdymo skyriaus ved¢jas,
kurj j pareigas priima ir atleidzia Teismo pirmininkas, pirmininko pavaduotojas arba Teismo kancleris
istatymy nustatyta tvarka. Turto valdymo skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus Teismo kancleriui.

9. Skyriaus vedé¢jo atostogy, ligos, komandiruo¢iy metu ir kitais atvejais, kai jo laikinai néra,
jo funkcijas atlieka kitas $io Skyriaus darbuotojas.

10. Skyriaus vedéjui tiesiogiai pavaldus ir atskaitingi visi Turto valdymo skyriaus darbuotojai,
kurie atsako uz pareigybés apraSyme numatyty funkcijy vykdyma ir uz tai, kad jiems pavestos
uzduotys biity atliktos laiku ir kokybiSkai.

11. Skyriaus darbuotojy kompetencija, funkcijas, atskaitomybe ir atsakomybe nustato
Jstatymai, Sie nuostatai, pareigybiy apraSymai bei kiti teisés aktai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Nuostatai gali buti kei¢iami ar papildomi keiCiantis jstatymams, kitiems teisés aktams ar
darbo organizavimo tvarkai Teisme.

13. Turto valdymo skyriaus darbuotojai su Siais Nuostatais supazindinami Tauragés apylinkés
teismo vidaus tvarkos taisyklése nustatyta tvarka, Nuostatai skelbiami Teismo interneto tinklapyje.




